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администрация  муниципального образования Калининский район 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«____»_____________ 201_г.
                                                                     №_________


                                       №_________

ст-ца Калининская

Об утверждении административного регламента по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий малым формам хозяйствования  в агропромышленном комплексе на территории муниципального образования Калининский район»

          В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края», со статьями 30, 64, 68 Устава муниципального образования Калининский район,  ПОСТАНОВЛЯЮ:
         1.Утвердить административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Калининский район муниципальной услуги «Предоставление субсидий малым формам хозяйствования  в агропромышленном комплексе на территории муниципального образования Калининский район» (прилагается).

         2. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 22.03.2012г. № 302 от 22.03.2012г. № 302 Об утверждении административного регламента по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий малым формам хозяйствования  в агропромышленном комплексе на территории муниципального образования Калининский район» признать утратившим силу.

         3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Калининский район, начальника управления сельского хозяйства В.И.Чудненко.

        4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава муниципального образования 

Калининский район                                                                              В.В.Ракитин
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

муниципального образования

Калининский район 

от _______________ № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий 
малым формами хозяйствования в  агропромышленном комплексе на территории муниципального образования Калининский  район»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий  малым формами хозяйствования в  агропромышленном комплексе на территории муниципального образования Калининский район» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Предоставление субсидий  малым формами хозяйствования в агропромышленном комплексе на территории муниципального образования Калининский район» (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги, не противоречит нормативно правовым актам и законам Краснодарского края и департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края.
1.2. Заявители на предоставление муниципальной услуги: граждане ведущие личное подсобное хозяйство, крестьянские (фермерские) хозяйства, индивидуальные предприниматели ведущие сельскохозяйственную деятельность на территории Калининского района.
крестьянские (фермерские) хозяйства,  зарегистрированные и осуществляющие деятельность в области производства сельскохозяйственной продукции на территории Калининского района;

- индивидуальные предприниматели (являющиеся сельскохозяйственными товаропроизводителями, отвечающие требованиям Федерального закона от 29 декабря 2006 года № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства», а так же индивидуальные предприниматели, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность менее 1 года и имеющие основной вид деятельности в соответствии с общероссийским классификатором видов экономической деятельности ОК 029-2001 – код 01.1 – «Растениеводство», код 01.2 – «Животноводство», код 01.3 – «Растениеводство в сочетании с животноводством»).

Предоставление муниципальной услуги для крестьянских (фермерских) хозяйств и индивидуальных предпринимателей (далее – претенденты), осуществляется при соблюдении следующих условий:

регистрация претендента и осуществление им предпринимательской деятельности на территории Краснодарского края;

отсутствие у претендента просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам.

Предоставление претендентами документов на получение государственной поддержки  осуществляется по месту их регистрации в Администрацию муниципального образования Калининский  район, наделённую полномочиями по поддержке сельскохозяйственного производства (далее – отдел бюджетного финансирования АПК).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

а) Муниципальная услуга предоставляется по адресу: ст.Калининская, ул.Ленина 147, кабинет 17, 35. Почтовый адрес для направления обращений: 353780, ст.Калининская, ул.Ленина 147, Администрация муниципального образования Калининский район. График работы:

	понедельник
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	вторник
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	среда
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	четверг
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	пятница
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)


суббота, воскресенье — выходные дни.
б) Рассмотрение заявлений по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом бюджетного финансирования АПК администрации муниципального образования Калининский район. Информацию о месте нахождения, графике работы администрации муниципального образования Калининский район, а также иную справочную информацию можно получить по тел. 8(86163)-21-6-46, 21-2-46. Адрес электронной почты   администрации муниципального образования Калининский-« www.kalininskaya-93.ru».

в)  Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется индивидуально (в устной или письменной форме). 
 Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1) информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается: 

- в отделе бюджетного финансирования АПК администрации муниципального образования Калининский район;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации;

- в администрациях сельских поселений Калининского  района;

- в местах обнародования на территориях сельских поселений Калининского района;
2) информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации;
3) при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела бюджетного финансирования АПК подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;
4) при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

5) претенденты, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о предоставлении услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

6) Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги:
а) информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с претендентом, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты;
б) информация о приостановлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется претенденту письмом в течение 10 дней;
в) в любое время с момента приема документов претендент имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения администрации;
7. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:
а) консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами управления сельского хозяйства;
б) консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

в) консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет, телефона или электронной почты.

8. Условия и сроки приема и консультирования претендентов.
Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	понедельник
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	вторник
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	среда
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	четверг
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	пятница
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)


суббота, воскресенье – выходные дни.
Раздел II
Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление субсидий  малым формам хозяйствования в  АПК на территории муниципального образования Калининский район»(далее - муниципальная услуга).

2.2. Органом,  предоставляющим муниципальную услугу является администрация муниципального образования Калининский район (отдел бюджетного финансирования АПК администрации района), далее отдел.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является 

- предоставление субсидии;

- отказ в предоставлении субсидии;
          2.4. Процедура предоставления услуги завершается путем получения претендентом:

- субсидий из краевого бюджетов;

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием принятого решения в письменной форме. 
2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги.
1) общий срок предоставления муниципальной услуги – в пределах финансового года и в пределах установленного лимита денежных средств на эти цели.
           2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

- Федеральным законом от 29 декабря 2006 года № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства», (Собрание законодательства РФ от 01.01.2007г. № 1 ст.27);

- Законом Краснодарского края от 28 января 2009 года № 1690-КЗ «О развитии сельского хозяйства в Краснодарском крае», (Информационный бюллетень ЗСК № 13 (145) от 10.02.2009г.);

- Законом Краснодарского края от 8 декабря 2008 года № 1599-КЗ «О краевом бюджете на 2009 год и на плановый период 2010 и 2011 годов», (Газета «кубанские новости» № 216 от 18.12.2008г.);

- Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года №1354-КЗ «Об утверждении краевой целевой программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Краснодарском крае» на 2008–2012 годы», (Информационный бюллетень ЗСК № 2 (132) от 16.02.2008 г.);

- Законом Краснодарского края от 26 декабря 2005 года № 976-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями по поддержке сельскохозяйственного производства», (Информационный бюллетень ЗСК № 38 (109) от 27.02.2006г.);
- постановлениями Правительства Российской Федерации, регулирующими предоставление субсидий АПК края на очередной финансовый год:

- приказами Министерства сельского хозяйства Российской Федерации;

- постановлениями главы администрации (губернатора) Краснодарского края, регулирующими предоставление государственной поддержки хозяйствующим субъектам АПК края:

- постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 7 апреля  2010 года № 242 «Об утверждении положения о порядке расходования местными бюджетами субвенций из краевого бюджета на осуществление государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства на территории Краснодарского края», (Газета «Кубанские Новости» от 20.04.2010 № 63);

- приказами департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края.
2.7. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:
1. Заявление на получение субсидии.

2. Копия документа, удостоверяющего личность.
3. Выписка из единого государственного реестра (для КФХ и ИП) и выписка из похозяйственной книги (для ЛПХ).

4. Справка из налогового органа об отсутствии просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (для КФХ и ИП).
6. Справка – расчёт сумм субсидий по соответствующим формам согласно утверждённому порядку.
7. Оригиналы и копии документов, подтверждающих приобретение сельскохозяйственных племенных животных (платёжное поручение, квитанция приходного кассового ордера и чек контрольно-кассовой машины, товарная накладная или товарно-транспортная накладная, договор на приобретение сельскохозяйственных животных).
8. Оригиналы и копии ветеринарной справки (форма № 4) – при покупке животных в пределах административного района.
9. Оригиналы и копии документов, подтверждающих племенную ценность приобретённых животных (племенное свидетельство).
10. Информация о производстве продукции животноводства и поголовье скота по установленной форме (для КФХ и ИП).
11. Оригиналы и копии документов, подтверждающих реализацию продукции (приёмная квитанция, товарная накладная, товарно-транспортная накладная).
12. Оригиналы и копии документов, подтверждающих оплату и получение приобретённых материалов и оборудования (платёжное поручение, квитанция приходного кассового ордера и чек контрольно-кассовой машины, товарная накладная, товарно-транспортная накладная, другой документ, подтверждающий приём денежных средств за приобретенный товар) согласно смете-сводке затрат на строительство теплиц хозяйственным способом.
13. Оригиналы и копии документов на строительство теплицы (при строительстве теплицы подрядным способом).
14. Смета-сводка затрат, подписанная подрядной организацией при строительстве подрядным способом по утверждённой форме.
15. Оригиналы и копии актов выполненных работ и документов, подтверждающих оплату выполненных работ (платёжное поручение, квитанция приходного кассового ордера и чек контрольно-кассовой машины) при строительстве подрядным способом.
16. Акт обследования теплицы комиссией сельского поселения, на котором находится земельный участок, утвержденный главой сельского поселения.  
2.8. Перечень документов, указанных в п.2.7 административного регламента, которые могут предоставляться в рамках межведомственного взаимодействия:

 1.Выписка из единого государственного реестра (для КФХ и ИП).

 2. Выписка из похозяйственной книги (для ЛПХ).

 3. Справка из налогового органа об отсутствии просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (для КФХ и ИП).
2.9. В случае не представления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в перечне документов которые предоставляются в рамках межведомственного взаимодействия органом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги  подготавливается межведомственный запрос в государственный орган, орган местного самоуправления в распоряжении которых находятся указанные документы.
 Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам СМЭВ, либо по иным электронным каналам. Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера. Запрещается требовать от заявителя предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие одного из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- несоответствие хотя бы одного из документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- несоответствие целям государственной поддержки, определенным соответствующими нормативно-правовыми документами, указанными в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.
2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) в предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- отсутствие одного из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- несоответствие хотя бы одного из документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- несоответствие целям государственной поддержки, определенным соответствующими нормативно-правовыми документами, указанными в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.
2)предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- при поступлении от претендента письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- приостановление финансирования муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда;

- в случаях если в отношении претендента проводится претензионная работа по возврату ранее полученных и использованных неправомерно субсидий, взысканию субсидий в судебном порядке, возбуждению уголовного дела в отношении претендента, установлению фактов неправомерного использования бюджетных средств. 
          2.12. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
          2.13. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги. 
1) максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут;
2) максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.
         2.14. Срок и порядок регистрации заявления:

1) претендент подает заявление о предоставлении субсидий  в Отдел. К заявлению прилагаются документы, подтверждающие право на получение субсидий;

Полный перечень документов, представленный для получения субсидий, является основанием для предоставления субсидий из средств краевого бюджета.  Специалисты отдела регистрируют заявление сразу же при его поступлении в журнале регистрации, который должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
2.15. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги:
1) прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы управления сельского хозяйства, указанному в пункте 2.2 настоящего Административного регламента;
2) помещения, выделенные для предоставления государственной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам;
3) рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан);
4) места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений;
5) для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями;
6) в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.16.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получать муниципальную услугу в формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления и документов, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Последовательность административных действий (процедур).
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение представленных претендентами документов;

2) предоставление муниципальной услуги (выплата субсидии).
3.2.Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1  настоящего Регламента.
3.3. Прием и рассмотрение представленных претендентами документов.
1) основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение претендента в отдел бюджетного финансирования АПК администрации района;
2) претендент подает заявление (приложение № 2) о предоставлении субсидий (далее –заявление) в Администрацию. К заявлению прилагаются документы, подтверждающие право на получение субсидий;
3) специалисты, ответственные за  рассмотрение предоставленных претендентами документов:

- устанавливают предмет обращения, устанавливают личность претендента, проверяют документ, удостоверяющий личность;

- проверяют наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с требованиями Правил и Порядков, утвержденных постановлениями Правительства Российской Федерации и главы администрации (губернатора) Краснодарского края, приказами Минсельхоза России и департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края, постановлениями администрации муниципального образования Калининский район;
- оформляют расчеты причитающихся субсидий из краевого бюджета.
Документы, предоставленные для получения субсидий согласно перечня, являются основанием для предоставления субсидий из средств краевого бюджета.
3.4. Предоставление муниципальной услуги (выплата субсидии).
1) выплата субсидий производится в пределах субвенций, выделенных из краевого бюджета бюджету муниципального образования Калининский  район;
2) Администрация составляет заявку на предоставление субвенций по форме, установленной департаментом сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края, и не позднее 7-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, направляет ее в департамент сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края; 

3) субсидии перечисляются на расчетные счета претендентов, открытые в российских кредитных организациях в следующем порядке:
Ежемесячно Отдел бюджетного финансирования АПК администрации готовит реестры претендентов на получение субсидий и передает их в «МКУ Централизованную бухгалтерию администрации района»;

             МКУ «Централизованная бухгалтерия администрации района осуществляет перечисление денежных средств на счета получателей субсидий, открытые в кредитных организациях в течение 5 рабочих дней.

4) получатели субсидий в соответствии с законодательством Российской Федерации несут ответственность за достоверность представляемых документов на получение субсидий. В случае представления заведомо недостоверных, подложных сведений, документов получатели субсидий обязаны произвести возврат бюджетных средств в полном размере в течение 15 рабочих дней.

IV.  Формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами, участвующими в предоставлении Муниципальной  услуги.

2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги
1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) Администрации, а также действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной услуги.

3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные либо устные (при личном приёме) жалобы заявителей. Жалобы на решения, принятые Администрацией подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой Администрации.

4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

5. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

8. В случае признания жалобы обоснованным (частично обоснованным) в орган, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, а также решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих которых обжалуются, направляется обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты выявленные нарушения при предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги.

9. В рассмотрении жалобы может быть отказано в случае:

- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае, если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

- если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;

- поступления от заявителя жалобы о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы.

В рассмотрении жалобы по существу может быть отказано в случае:

- наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в этом случае жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения в течение семи дней со дня регистрации жалобы);

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

11. Ответственным за рассмотрение жалобы об обжаловании решений и действий (бездействия) Администрации, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги является заместитель главы муниципального образования Калининский район, начальник управления сельского хозяйств.

12. В случае признания жалобы необоснованным заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.
Заместитель главы муниципального 

образования Калининский район, 

начальник управления сельского хозяйства                                       В.И.Чудненко
                                                 Приложение № 1 
к административному регламенту,
утвержденному  постановлением

администрации муниципального 

образования Калининский район

    от__________№______________

Блок-схема
предоставления Муниципальной услуги

    ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

    │Приём и рассмотрение представленных заявителем документов │

    └────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                 │

    ┌────────────────────────────▼─────────────────────────────┐

    │      Принятие решения о возможности предоставления       │

    │                   Муниципальной услуги                   │

    └────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                 │

    ┌────────────────────────────▼─────────────────────────────┐

    │          Основания для отказа в предоставлении           │

    │                   Муниципальной услуги                   │

    └──┬────────────────────────────────────────────────────┬──┘

       │                                                    │

    ┌──▼──┐                                              ┌──▼──┐

    │ Да  │                                              │ Нет │

    └──┬──┘                                              └──┬──┘

       │                                                    │

    ┌──▼───────────────────┐            ┌───────────────────▼──┐

    │Уведомление об отказе │            │                      │

    │в предоставлении      │            │    Предоставление    │

    │Муниципальной услуги  │            │    субсидий          │

    │с указанием причины   │            │                      │

    └──────────────────────┘            └──────────────────────┘

                                                    Приложение № 2 
к административному регламенту,
утвержденному  постановлением

администрации муниципального образования

Калининский район
	Исх. № ___________ от ___________
	Главе муниципального

образования Калининский район
________________________

________________________

________________________




                                                             ЗАЯВЛЕНИЕ

                                                о предоставлении субсидии 

Прошу Вас рассмотреть вопрос о выплате субсидии в соответствии с _____________________________________________________________________________________

(указывается реквизиты и наименование нормативно-правового акта на основании, которого

_____________________________________________________________________________________

выплачиваются субсидии)

Наименование получателя субсидии (полностью) _____________________________
_________________________________________________________________________
ИНН получателя субсидии _____________ ОКАТО ____________ ОКПО __________
Адрес получателя субсидии ________________________________________________
Телефон _________________________________________________________________
Банковские реквизиты для перечисления субсидии ________________________
________________________________________ ________________________________
Наименование кредитной организации _______________________________________

на (отметить заявленный вид субсидии значком «×»):

- возмещение части затрат на производство реализуемой продукции животноводства, на:

· мясо крупного рогатого скота, свиней (реализованного в живом весе); 
· молока;
- возмещение части затрат на: 

· приобретение племенных сельскохозяйственных животных и товарных сельскохозяйственных животных (нетелей, конематок, овцематок, ремонтных телок, ремонтных свинок, ярочек, козочек), предназначенных для воспроизводства;
· приобретение молодняка кроликов, гусей и индейки;
· оплату услуг по искусственному осеменению крупного рогатого скота, свиней, овец и коз;

· приобретение систем капельного орошения для ведения овощеводства;
· строительство теплиц для выращивания овощей защищённого грунта;
· содержание маточного поголовья овец пород мясного направления: «южная мясная», «романовская», «эдильбаевская»;
В сумме ________________________________________________ руб. ___ коп.

( сумма субсидий)

□
возмещение части затрат на уплату процентов по кредиту (займу), полученному в российской кредитной организации (сельскохозяйственном кредитном потребительском  кооперативе) по кредитному договору (договору займа) от _______________ 20 __ г. №____________________ 
в сумме ________________________________________ рублей.

Перечень документов, предоставленных в муниципальное образование 
Калининского района для получения субсидии:

1) _________________________________________________________________;

2) _________________________________________________________________;

3) _________________________________________________________________;

4) _________________________________________________________________;

5) _________________________________________________________________;

6) _________________________________________________________________;

7) _________________________________________________________________;

8) _________________________________________________________________.
	Заявитель
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	М.П.
	
	
	


	Документы приняты 
согласно перечню
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


« ___ » ____________ 20__г.
(указывают КФХ и ИП)                                          (указывают КФХ и ИП)








